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I.  Podłączenie do Internetu. 

1. Internet w postaci stałego łącza, moŜe być uruchomiony jedynie na stanowisku kompu-

terowym, podłączonym do zakładowej sieci komputerowej LAN. 

2. Internet moŜe zostać uruchomiony na określonym stanowisku komputerowym jedynie 

przez właściwego pracownika SłuŜb Informatycznych. 

3. Parametry dostępu do Internetu określa Administrator Systemów Informatycznych bio-

rąc pod uwagę aspekty techniczne struktury informatycznej. 

4. Zgodę na uruchomienie Internetu wydaje wyłącznie Prezes Zarządu – Dyrektor       

Naczelny na wniosek kierownika komórki organizacyjnej, określającego wnioskowany 

zakres dostępu, po pozytywnej opinii Administratora Bezpieczeństwa Informacji, który 

dokonuje analizy rzeczywistych potrzeb uŜytkownika. 

5. Wzór wniosku stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszej instrukcji. 

6. Administrator Systemów Informatycznych prowadzi ewidencję uŜytkowników korzy-

stających z Internetu. 

7. Zgoda na dostęp do Internetu jest wydawana pracownikowi imiennie na określone   

stanowisko komputerowe identyfikowane po numerze inwentarzowym.  

 

II.  Korzystanie z Internetu. 

1. UŜytkownicy korzystający z Internetu są zobowiązani : 

a) zabezpieczyć stanowisko komputerowe, dzięki któremu realizuje dostęp do Internetu, 

 przed osobami nieuprawnionymi, które takiej zgody nie posiadają, 

b) nie udostępniać Internetu innym osobom nie posiadającym wymaganej zgody, 

c) korzystać z Internetu wyłącznie do celów słuŜbowych, 

d) nie pobierać materiałów lub oprogramowania, których uŜytkowanie będzie stało        

 w sprzeczności z obowiązującym prawem,  

e) zawiadomić Administratora Bezpieczeństwa Informacji lub Administratora Systemów 

Informatycznych o kaŜdym przypadku bądź podejrzeniu rzutującym na bezpieczeń-

stwo zasobów informatycznych Spółki, 

f) stosować się do wszystkich zaleceń pracowników SłuŜb Informatycznych. 
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2. UŜytkownik ponosi pełną odpowiedzialność za utratę danych na stanowisku kompute-

rowym wynikłą z uŜytkowania Internetu do celów niezwiązanych z obowiązkami słuŜ-

bowymi. 

3. Administrator Bezpieczeństwa Informacji i Administrator Systemów Informatycznych 

 będą prowadzili kontrolę wykorzystania Internetu z pocztą elektroniczną włącznie. 

 Kontrola moŜe być realizowana lokalnie na stanowisku komputerowym lub zdalnie 

 poprzez odpowiednie narzędzia sprzętowe i  programowe, umoŜliwiające odtworzenie 

 treści połączeń, daty i godziny oraz adresów identyfikacyjnych. 

 Zdalna kontrola moŜe być przeprowadzona po uprzednim poinformowaniu             

 uŜytkownika o zakresie, czasie i celowości jej przeprowadzenia. Kontrola moŜe być 

 przeprowadzona bez poinformowania uŜytkownika po otrzymaniu pisemnej zgody 

 Prezesa Zarządu – Dyrektora Naczelnego w przypadku uzasadnionego podejrzenia     

 wysyłania przez uŜytkownika informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa lub 

 danych osobowych do osób nieuprawnionych. 

4. JeŜeli kontrola, o której mowa w punkcie 3 wykaŜe nieprawidłowości w korzystaniu   

 z Internetu, uŜytkownikowi wyłącza się natychmiast dostęp i powiadamia                 

 przełoŜonego. 

 

III.  Odłączenie dostępu do Internetu. 

1. Kierownik komórki organizacyjnej w kaŜdej chwili ma prawo wystąpić w formie pi-

semnej do Wydziału Technologii Informatycznych o  odłączenie całkowite dostępu lub 

ograniczenie zakresu dostępu do Internetu dla podwładnych pracowników. 

2. Wzór wniosku o odłączenie dostępu stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej instrukcji. 

3. Wydział Technologii Informatycznych moŜe odłączyć uŜytkownikowi czasowo dostęp 

do Internetu w przypadku awarii lub konieczności rekonfiguracji lub konserwacji 

sprzętu. 
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IV.  Postanowienia końcowe. 

1. Proces rozszerzenia lub modyfikacja uprawnień powinna wiązać się z odebraniem sta-

rej roli uŜytkownikowi i nadanie nowej, na zasadach określonych jak wyŜej. 

2. Za okresowy przegląd uprawnień uŜytkowników w systemie odpowiedzialni są kie-

rownicy komórek organizacyjnych. 

 

- Koniec – 
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 Załącznik Nr 1 do Instrukcji podłączenia i korzystania z Internetu. 

 
Wniosek o wyraŜenie zgody na dostęp do Internetu 

 
 
……………………………………………… ……………………. ………………… 
 /Imię i Nazwisko pracownika/   Jednostka organizacyjna/            /telefon/ 
       Komórka organizacyjna/  
           
………………………………………………  ..........……………………… 
 /stanowisko/         /nr inwentarzowy komputera/ 
 
Wnioskowany zakres dostępu do Internetu: ……………………………………………......... 
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 
Uzasadnienie: …………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………….... 
 
 
       …………………………………… 
            /Data, podpis kierownika komórki organizacyjnej/ 
 
 
Opinia Administratora Bezpieczeństwa Informacji: …………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
 
       …………………………………… 
           /Data, podpis ABI/ 
 
Opinia Administratora Systemów Informatycznych: ………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
 
       …………………………………… 
              /Data, podpis ASI/ 
 
 

ZATWIERDZAM 
 

 
 
 
        ………………………………………. 

/Prezes Zarządu – Dyrektor Naczelny/ 
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Załącznik Nr 2 do Instrukcji podłączenia i korzystania z Internetu. 
 

 
Wniosek o odłączenie Internetu 

 
 
 
……………………………………………… ……………………. ………………… 
 /Imię i Nazwisko pracownika/   /Komórka organizacyjna/           /telefon/ 
 
………………………………………………  ..........……………………… 
 /stanowisko/          /nr ewidencyjny/ 
 
 
 
Wnioskuję o odłączenie dostępu w  zakresie: ………………………………………………….. 
 ………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
z powodu: ………………………………………………………………………………………. 
 ………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
 
              …………………………………… 
       /Data, podpis kierownika komórki organizacyjnej/ 
 
 
 
 
 
Potwierdzam odłączenie /Data, podpis Wydziału PTI/: ………………………………………. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


